
 

Ihr Einsatz. 
Unsere Gemeinschaft. 

Aktuell suchen wir: 

Sachbearbeiter in der 

Bauabteilung (m/w/d) 

Bereich Vergabewesen 

Ihre Rolle: 

• Ganzheitliche Abwicklung von Vergabeprozessen (auch unter 

10.000,-- EUR bei der Verbandsgemeindeverwaltung Bellheim) 

• Eigenverantwortliche Vorbereitung und Durchführung von 

nationalen und europaweiten Ausschreibungen 

• Durchführung bzw. Begleitung der vergaberechtlichen 

Prüfungen 

• Beratung und Schulung von Mitarbeitenden bei der Erstellung 

von Vergabeunterlagen 

• Wahl des jeweils geeigneten Vergabeverfahrens 

• Prüfung der Ausschreibungsvoraussetzungen für 

Vergabeverfahren ober- und unterhalb der Schwellenwerte 

sowie Beurteilung der Vergabereife von Vergabeunterlagen 

• Veröffentlichung von nationalen und europaweiten 

Bekanntmachungen 

• Rechtliche Bewertung in Vergabeangelegenheiten, 

einschließlich Prüfung von Handlungsoptionen 

• Wöchentlich wechselnder Einsatzbereich in Germersheim und 

Bellheim 

Als zukunftsorientierter Arbeitgeber bieten wir: 

• Beschäftigung in Voll- oder Teilzeit 

• tarifgerechte Bezahlung bis zur Entgeltgruppe 11 TVöD bzw.  

A 11 LBesG 

• die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen 

• eine gute Anbindung an den ÖPNV und ein gutes Betriebsklima 

• eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

Folgende Schlüsselqualifikationen suchen wir: 

• abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachwirt/in 

(Angestelltenprüfung II), abgeschlossene Ausbildung als 

Bachelor of Arts, Fachrichtung Verwaltung 

• alternativ vergleichbare Ausbildung mit mehrjähriger 

nachgewiesener Berufserfahrung in der Durchführung von 

Vergaben im Bereich der öffentlichen Verwaltung oder bei 

einem Vergabedienstleister 

• Kommunikations- und Organisationsfähigkeit 

• Höfliches, freundliches sowie sicheres und kompetentes 

Auftreten 

• Kollegiales Verhalten 

• Hohe Einsatzbereitschaft, Teamfähigkeit und Flexiblität 

• Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit sowie 

selbständiges Arbeiten 

• Sehr gute Eigeninitiative, Durchsetzungsvermögen und 

Belastbarkeit 

 

Die Zukunft der Verbandsgemeinde 

gestalten! 

Ihre Ansprechpartner: 

Unser Team freut sich auf Ihre 

Bewerbung! 

 

Eva Herzog 

Büroleiterin und Leiterin 

Zentralabteilung 

07272/7008-330 

e.herzog@vg-bellheim.de 

 

Verbandsgemeindeverwaltung Bellheim 

Zentralabteilung  |   Schubertstr. 18  |  76756 Bellheim 

 

Bei Bewerbung per E-Mail bitten wir um Übersendung einer PDF-Datei. 

Ihre Bewerbungsunterlagen werden vernichtet, sobald sie für die 

Erreichung des Zwecks ihrer Erhebung nicht mehr erforderlich sind; 

spätestens jedoch 6 Monate nach Abschluss des Verfahrens. 

Bewerbungen bis spätestens 05.08.2024 per Post 

oder E-Mail an personalabteilung@vg-bellheim.de 


